АНКЕТА  КАНДИДАТА
	А. Биографические данные

	1. 
	Фамилия
	

	2. 
	Имя
	

	3. 
	Отчество
	

	4. 
	Если изменяли фамилию, имя или отчество то, укажите их, год и причину
	

	5. 
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	6. 
	Место рождения (страна, город)
	

	7. 
	Гражданство
	

	8. 
	Наличие иностранного гражданства или вида на жительство в иностранном государстве (указать какое)
	

	9. 
	Пол
	

	10. 
	Адрес электронной почты
	

	11. 
	Мобильный телефон
	

	12. 
	Телефон по месту фактического проживания
	

	13. 
	Телефон по месту регистрации
	

	14. 
	Адрес  по месту  фактического проживания  (с индексом)
	

	15. 
	Адрес по месту регистрации (с индексом)
	

	16. 
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия
	Номер
	Дата выдачи
	Кем выдан, код подразделения

	

	
	
	


	17. 
	Загранпаспорт 
(серия, номер, кем и когда выдан/либо «нет»)
	

	18. 
	Номер страхового свидетельства Фонда социальной защиты населения
	

	19. 
	Отношение к воинской обязанности, 
	

	
	номер и дата выдачи военного билета, кем выдан
	

	
	воинское звание,
	

	
	категория запаса
	

	
	состав (профиль)
	

	
	полное кодовое обозначение ВУС
	

	
	категория годности к военной службе
	

	
	наименование военного комиссариата по месту жительства
	

	20. 
	Если не служил – указать причину из военного билета
	

	21. 
	Привлекались ли Вы или Ваши близкие родственники к уголовной ответственности (если «да»-укажите дату привлечения, статью Уголовного кодекса и решение (приговор)?
	

	22. 
	Привлекались ли Вы к административной ответственности, вид правонарушения? 
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	23. 
	Семейное положение
	

	24. 
	Ваши близкие родственники и родственники супруга(и): родители, муж, жена (в том числе бывший (-ая)), дети, братья, сестры:

	Степень родства
	ФИО
	Дата и место рождения
	Место работы 
(название организации и город) 
	Должность
	Адрес регистрации, фактический адрес проживания,
 телефон
	Наличие вида на жительство (гражданства) иностранного государства

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	Б. Профессиональные  данные

	25. 
	Образование
	 высшее                                              среднее специальное
 профессионально-техническое       среднее

	Год  поступления/окончания
	Наименование образовательного учреждения и его местонахождение. Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная, др.)
	Специальность по диплому
	Квалификация  по диплому
	Диплом серия, номер

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	

	
	
	
	

	26. 
	Ученая степень, звание 
(с указанием дат присвоения и номеров дипломов)

	



	27. 
	Место работы за последние 5 лет

	Начало / окончание работы
(день, месяц, год)
	Наименование работодателя, место расположения (город)
	Название должности
	Обязанности
	Причины увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	28. 
	Можно ли связаться с Вашим прежним (нынешним) работодателем (если «да»-с кем конкретно и как, если «нет»-объясните причину)?
	

	29. 
	Стаж руководящей работы
	

	30. 
	Пользователь ПК
	     начальный             
     продвинутый
     пользователь          
     программист

	31. 
	Знание программ (перечислить)
	


	32. 
	Знание языков
	 английский              
 французский
 немецкий                  
 другой             ____________________(указать)

	33. 
	Прочие навыки

	

	34. 
	Водительское удостоверение
	№ ___________ дата выдачи ____________
Категории___________ 

	35. 
	Имеется ли у Вас в собственности недвижимость, в том числе за пределами Республики Беларусь (если «да», то укажите какое и где расположено)
	

	36. 
	Наличие в Вашем распоряжении принадлежащего Вам или другим лицам автомобиля (марка, цвет, гос. номер, год выпуска, форма собственности (в личной собственности, управление по доверенности)
	

	37. 
	Уровень среднемесячного дохода на последнем рабочем месте, удовлетворяла ли она Вас
	

	38. 
	Уровень ожидаемого среднемесячного дохода (руб.) 

	

	39. 
	Имеете ли Вы возможность ездить в командировки? .
	  ДА                НЕТ    

Как часто? ______________________________ 
На какой срок? ______________________________

	40. 
	Укажите наиболее вероятный способ найти Вас в случае экстренной необходимости
	

	41. 
	Заключали ли с Вами договор о полной материальной ответственности по последнему месту работы? Если «да», то какую должность в связи с этим Вы занимали.
	

	42. 
	Имеются ли у Вас договорные обязательства перед государственными и коммерческими структурами?
	

	43. 
	Являетесь ли Вы учредителем (участником) хозяйствующих обществ (АО, ООО, других коммерческих организаций) и иных объединений (каких именно, степень участия)?
	

	44. 
	Была ли Ваша предыдущая работа связана с выполнением охранных функций (работой в правоохранительных органах, службах безопасности) и в чём они заключались?
	

	45. 
	Источник информации о возможной вакансии в нашей Компании?
	

	Достоверность указанной выше информации подтверждаю и не возражаю против проверки их объективности. 

Я предупрежден(а), что предоставление ложных, а также неверных данных при заполнении анкеты могут повлиять на принятие решения о трудоустройстве.


	
Личная подпись      _______________________                      	“	“   _______________ 20	 г.



СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
соискателя на замещение вакантных должностей в УП «Запад-Транснефтепродукт»

Я, 	,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированный(ая) по адресу: 	
	
(основной документ, удостоверяющий личность,
	
серия, номер, дата и орган, его выдавший)
действуя свободно, своей волей и в своем интересе, в соответствии с законом Республики Беларусь от 07 мая 2021 года № 99-З «О защите персональных данных», даю согласие УП «Запад-Транснефтепродукт» (далее – Предприятие), расположенному по адресу: 247760, Гомельская область, г. Мозырь, ул. Котловца, 29, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, в том числе:
· фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), дата, место и причина их изменения);
· пол;
· число, месяц, год рождения;
· место рождения;
· сведения о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);
· сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иные организации окончил(а), номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация);
· сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
· сведения об ученой степени, ученом звании;
· сведения о владении иностранными языками (степень владения);
·  сведения об опубликованных научных трудах, патентах на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности;
· отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;
· реквизиты паспорта гражданина Республики Беларусь или иного документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, когда и кем выдан);
· адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;
· номер контактного телефона и (или) сведения о других способах связи;
· сведения о семейном положении, составе семьи и о близких родственниках;
· реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
· идентификационный номер;
· сведения о прежних местах работы, в том числе: даты, основания приема на работу, перевода на другую работу, увольнения с работы, наименования занимаемых должностей с указанием структурных подразделений, размера заработной платы, результатов аттестации на соответствие занимаемой должности и иных сведений, относящихся к трудовой деятельности;
· сведения о прохождении государственной службы (наименование должности государственной службы, замещаемой непосредственно перед увольнением с государственной службы);
· сведения о классном чине государственной службы Республики Беларусь (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине государственной службы Республики Беларусь), квалификационном разряде государственной службы (квалификационном разряде или классном чине государственной службы), кем и когда присвоены;
· сведения о состоянии здоровья, относящиеся к вопросу о возможности выполнения трудовой функции (в том числе, результаты прохождения обязательных предварительных (при поступлении на работу) медицинских осмотров, других обязательных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований)[footnoteRef:1]; [1:  В отношении работников, на которых в соответствии с законодательством возлагается обязанность представлять такие сведения.] 

· сведения о государственных и иных наградах и знаках отличия;
· сведения о наличии или отсутствии судимости;
· сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей[footnoteRef:2]; [2:  В отношении работников, на которых в соответствии с законодательством возлагается обязанность представлять такие сведения.] 

· фотографическое изображение лица. 
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях оказания мне содействия в трудоустройстве.
В части персональных данных, предоставленных в отношении близких родственников, имею соответствующие полномочия в установленном законодательством Республики Беларусь порядке и обязуюсь предоставить их Предприятию по требованию.
Настоящее Согласие действительно в течение одного года с даты его подписания или до отзыва мной Согласия путем направления Предприятию письменного уведомления в произвольной форме.


«	»	 20	г. 				
(подпись)	(расшифровка подписи)







